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GERZE LIiMAN BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA
iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

ilk defa Gemiadami
Clizdani/Gemiadami
Belgesi Talebi

1) Dilekge

2) Doner sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis harg dekontu
3)Saglik Raporu sureti

4)STCW kurs basari belgesi

5)imza formu

6)T.C. Kimlik No beyani

7) Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asliveya
kurumca onayli 6rnegi

8)ikametgah beyani

9)Fotograf (3 adet)

10) Sabika kaydi

11)Askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili beyan

1 Gun

Zayiinden
Gemiadami
Cuizdani/Gemiadami
Belgesi Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Siresi dolmussa Saglik Raporu Sureti(onayli)

5)Fotograf(3 adet)

6)imza Formu

7)Sabika kaydi

1Gln

STCW Belgesi ilk
Dizenleme Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Kurs basari belgesi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

1Gln

STCW Belgelerinin
Degistirilme Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin ash

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

1 Gun

Zayiinden STCW
Belgesi Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin ash

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

1 Gun

Siresi Dolan STCW
Belgelerinin
Yenilenmesi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin ashi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Degerlendirme Sinavi Basari belgesi (Degerlendirme Sinavi
gemi kaptani tarafindan yapilmis ise ilgili makama baslikli hangi
konulardan sinav yapildigini gésteren belge, personel
listesi,gemi jurnalin o tarihe ait sayfasinin fotokopisi)

1 Gun
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Tayfa Sinifi
Gemiadamlarinn
Terfi islemleri

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Deniz Hizmet Cizelgesi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Saglik Raporunun onayli sureti

8)Sabika kaydi

1Gln

Zabitan Sinifi
Gemiadamlarinin
Terfi Islemleri

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4) Deniz Hizmet Cizelgesi

5) Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Saglik Raporunun onaylisureti

8)Sabika kaydi

1 Gun

ilk Defa Yeterlik
Belgesi Talebi

1) Dilekge

2)Déner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4) Deniz Hizmet Cizelgesi

5) Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Saglik Raporunun onayli sureti

8)Sinav Kazandi Belgesi

9) Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asl veyakurumca
onayh 6rnegi fotokopisi-egitim belgesi

10) Deniz stajinin tamamlandigina dair okul yazisi

11) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1Gln

10

Yeterlik Belgesi
intibak Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi ash

5)imza Formu

6)Yeterlik belgesi-asli

1Gln

11

Zayiinden Yeterlik
Belgesi Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4) Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi ash

5)imza Formu

1 Gun

12

Yeterlik Belgesi
Stre Uzatimi
Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi ash

5)imza Formu

6)Deniz Hizmet Cizelgesi

1Gln

13

ilk Defa Amatér
Denizci Belgesi
Talebi

1) Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu

3) TC Kimlik No beyani

4)Fotograf(1 adet)

5) ADF internet sayfasina giris yapildigina dair kullanici adi ve sifre
bilgileri

6) Sabika kaydi

1 Giln
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14

Telsiz
Operatorlugu
Sinavi
Talebi (REO-1,
REO-2, GOC,
ROC,LRC)

1)Dilekge

2)Dekont

3)TC Kimlik No beyani

4)Fotograf (8 adet)

5) Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca
onayli 6rnegi fotokopisi-egitim belgesi

6) Saglik Raporu

7) Gegerli Egitim Sertifikasi

8)Sinav Harci Dekontu

9) Sabika kaydi

1 GUN

15

Kilavuz Kaptan
Yeterlik Belgesi

1)Dilekge

2)Dekont

3)TC Kimlik No beyani

4)Fotograf (8 adet)

5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca
onayli 6rnegi fotokopisi-egitim belgesi
6) Saglik Raporu

7)Kilavuz Kaptan Sinav basari belgesi
8)Gorevbasi Egitim yazisi

9)ingilizce egitim Belgesi

10) Sabika kaydi

3 GUN

16

Profesyonel
Balikadam ilk Defa,
Sinav, Yabanci
Ulkelerden Alinan
Yeterlikler

1)Dilekge

2)dekont

3)TC Kimlik No Beyani

4)Fotograf (3 adet)

5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca
onayli 6rnegi fotokopisi-egitim belgesi

6)Saglik Raporu (hiperbarik Oksijen tedavi merkezleri)

7)Dalis kayit defteri

8) Sabika kaydi

3 GUN

17

Denize Elverislilik
Belgesi (DEB)

1) Dilekge,

2) Eski Denize Elverislilik Belgesi,

3) Belge Harg dekontu,

4) Avlanma ruhsati fotokopisi (Balik avlama gemileri iginVizesi
yapilmis sekilde)

5) TC. Kimlik No Beyani

1 GUN
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1)Dilekge,

2)Klas mektubu,

3)Gemi, Su Araci insa, Tadilat Takip Raporu,(Gemiinsa
yonetmeligine tabi olan)

4)Gemi, Su Araci Yapi Bildirisi,

5)Tekne insa ve makine faturasi,

6)Genel plan, endaze plani, boyuna ve enine kesit plani ve bunlara
ek olarak gemi ve su aracinin cinsi ve tipine gore dlgen makam
tarafindan 6l¢lim icin gerekli oldugu belirlenen diger planlar,
7)Fribord hesaplari, (Fribord s6zlesmesine tabi olan)

18 VIR e 8) 15 metreden kiiglik gemi ve su aracinin bas, ki¢ ve yandan (bir 1Gan
taraftan) cekilmis li¢c adet fotografi
9) Gezi Tekneleri Yonetmeligi kapsamindaki teknelerdenayrica
uygunluk beyani.
10) Belge Har¢ dekontu,
11) TC. Kimlik No Beyani
12) Tarim il Miidiirligiinden geminin Balik Avlama olarak
ruhsatlanabilecegine dair yazi
13) Zayii ilani (Tescilli teknelerde Zayii durumlarinda basvurularda
istenir)
insa ve ya Tadilat
izin Belgesi Almis
19 (;::Ty”ci;:E 1) Dilekge 1 Giin
Kontrollerinin
Yapilmasi
Gemilerin Yukleme
Sinirlarinin Tayin
Edilerek Fribord | 1) Dilekge
Belgelendirme 2) Fribord Belgesi asli veya fotokopisi .
20 - - 1 Giln
Sérveyinin 3) Harg¢ dekontu
Yapilmasi ve/veya |4) Déner Sermaye Ucret dekontu
Fribord Belgesi
Vizesinin Yapilmasi
1) Dilekge
2) Eski Yola Elverislilik Belgesi
3) Asgari Donatim Belgesi
21 Liman Cikis Belgesi | 4) Yurtdisindan gelen gemiler igin acente dilekgesi 1 Saat
5) Tayfa Listesi
6) YEB harci banka dekontu
7) Gemi Sertifikalarinin Kontrol
22 Ordino 1) Dilekce 10 Dakika

2) Atik Bildirim Formu
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Seyir Izin Belgesi

Turk Bayrakh Ticari Yatlar

1) Eski Transitlog Belgesi

2) Denize Elverislilik Belge/Ozel tekne Fotokopisi

3) Yeni Transitlog belgesi

4) Tirk bayrakl Ozel Yatlar(istege bagli Transitlogbelgesi
Yabanci Bayrakl Yatlar

1) Eski Transitlog Belgesi

2) Yeni Transitlog belgesi

3) Ship Register Belge Fotokopisi

4) Yatta bulunanlarin Pasaport Fotokopileri

5) Fener Ucretleri 6dendigine dair makbuz 6rn (30 Net lizeri)
6) Gerektiginde Harglara ait banka dekontu

GEMILERDE YAPILACAK
DENETIM HARIC
30 DAKIKA

24

OTV’siz Yakit Vize
islemleri

1) Dilekge

2) Yakit Alim Defterinin ilk 3 Sayfasinin Ftk
3) Vize Sayfasinin Ftk.

4) Denize Elverislilik Belgesi Ftk.

15 Dakika

25

Sualtiadami
Yeterlilik Belgesi

1) Dilekge

2) T.C. Kimlik No beyani

3) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

4) Basing Odasi ve sualti hekimi bulunan saglik kurulusundan
alinan saglik raporu.

5) Sualtiadami yeterlilik belgesi harci

1 Saat

26

Turizm Amach
Sportif Faaliyet
Talepleri

1) Dilekge
2) Turizm Mudurliigu Dosyasi
3) Parkur Krokisi

1 Gin

27

Baglama Kutugine
Kayit

1) Kayit Talep Dilekgesi

2) Gergek kisi ise T.C. Kimlik No beyani

3)Tuzel kisi ise imza sirkileri,

4)Dernek ise Dernekler il Midirlugiince onayl tiiziik drnegi
5)Vakif ise vakif senedi 6rnegi

6) Gergek kisi veya tiizel kisilik adina islem yapacak kisinin T.C.
Kimlik belgesi Ornegi ve

Yetki belgesi

7)Hak sahipligi ile ilgili belge

1 Saat

28

Boylari 2,5 metre
ile 24 metre
arasinda olan Ozel
Teknelere Baglama
Katagu Belgesi
diizenlenmesi.

a) Dilekge,

b) ikametgah Beyani,
c) CE Uygunluk Belgesi,
d) Tekne faturasi,

e) Makine faturasi,

f) Tekne Fotografi,

g) Kullanim Kilavuzu

h) Tam boyu 5 metre ve uzeri olanlar igin Yillik Ruhsatname harci
odeme belgesi,

1) T.C Kimlik No Beyani
i) isim onayi

J)Olgme Raporu

1glin
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Baglama Katugi

a) Dilekge

b) Tonilato, Ozel Tekne veya Baglama Kiitigii Ruhsatnamesi

c) Alici ve satici fotografi

d) Avlanma Ruhsati ve ilce Tarim Midiirligi Uygunluk yazisi
(Balikgi Tekneleri)

e) Baglama kitigi harg makbuzu (Baglama kitiga harcina tabi

29 Satis islemleri tekneler) 2 Saat
23 f) isim musaade dilekgesi
g) Deniz aracinin sahibi sahis ise Nifus Cuzdani Fotokopisi,
ikametgah Senedi, Tiizel Kisi ise; imza sirkiileri faaliyet belgesi
(son g ayhk) ticaret Sicil gazetesi, Vergi levhasi, Vergi numarasi,
ortaklarin vergi ve T.C Vatandaslik Numaralari
a) Dilekce
b) Tekne Fotograflar
= e c) Tekne ve motor faturalari 1 Giln
30 Ozel Tekne Ol I
zel Texne Dlelm d) CE uygunluk beyani
e) TC. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi
h) Kullanim kilavuzu
1-Dilekge (ikametgah beyani, T.C. Kimlik No beyani, Sabika Kaydi
beyani, Askerlik durumu beyani igeren)
(Sabikasi olanlar igin 4922 sayili kanun disinda varsa mahkeme
karari)
2-Diploma, Mezuniyet veya Ogrenim Belgesinin asl veyaKurumca
onayli sureti
Gemiadamlart 3-Saglik Raporu Sureti veya fotokopisi (asl ile) )
31 S lart islemleri 3 Gun
(RN [l 4-Hizmet Belgesi (DEB Suretleri vb. kontrol edilerek) veya Kurs
Basari Belgesi
5-4 adet fotograf (4,5 x 6 cm ebatl, arka fonu beyaz ve koyu renk
kiyafetli olarak)
6-Gemiadami Clizdani Fotokopisi (Mico, silici ve stajyerlerden
clizdan/belge asli alinacak)
7-Sinav harci banka dekontu
50-150 GT. Arasi | 1-Dilekge
Balik¢i Gemisinde L . . .
32 2-Deniz Hizmet Cizelgesi 1 Giln

Kaptanlik Yapabilir
Belgesi

3-2 Adet fotograf
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Yurt icinde Gemi
Alim satimi

1-Dilekge
2-TC Kimlik No Beyani
3-Tlizel kisilerde imza sirktleri

4-Faaliyet Belgesi (son 3 ay icersinde Deniz Ticaret Odasi
tarafindan verilmis), Ticaret Sicil Gazetesi, varsa tadil gazetesi,
Vergi Levhasi, ortaklarin TC Kimlik Numarasi (alici vesaticidan)

5-Anonim ve Sermayesi Paylara Bolinmis Komandit Sirketlerde

paylarin cogunun nama yazil ve bir baskasina devri sirket yonetim

kurulunun kararina bagh oldugunu gosterir belge (alici ve
saticidan)

6-Takdir Komisyonu Karari (satici)

7-Kaptan Talimatinin Teslimi (satici)

8-Gemi Satis Faturasi veya onayli sureti (satici)
9-Tonilato Belgesi (satici)

10- Gemi Tasdiknamesi (satici)

11- OTV’siz YAD'nin iptal edildiginin ibrazi (satici), isim onayi
(ahcinin isim degisikligi talebi varsa)

12- Avlanma Ruhsati ile ilgili I Gida Tarim ve Hayvancilik
Mudurliginden yazi (Balik Avlama)

13- Alici ve Saticinin 1’er fotografi

1 Gin

34

Sicile Tescil

1-Dilekge

2-isim Onayi

3-TC Kimlik Numarasi, Ticaret Sicil Gazetesi, varsa tadilgazetesi,
imza sirkileri vergi levhasi, ortaklarin TC Kimlik Numarasi
4-Tonilato Belgesi

5-insa Belgesi/Fatura

6-Tesvik Belgesi

7-ithal gemiler icin Satis Senedi

8-Glmruk Cikis Beyannamesi

9-Bayrak Sahadetnamesi

10- Denize Elverislilik Belgesi

1 Gin

35

Baglama Limani
sicil nakli

1)Ruhsatname Harci Odeme Belgesi

2)isim onayi

3)tekne fotograflar

4)Tonilato, Baglama Kiitligli Ruhsatnameasli
5)Dilekge

2 Saat
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Baglama Katugi
Ruhsatname Vizesi

1)Baglama Kiitligli Ruhsatnamesinin ash,

2)Ruhsatname Harci Odeme Belgesi.

(tekne boyu 5 m. dahil Gizeri, cinsi 6zel tekne ve hizmet tekneleri)
3)Vekaletname ash (alici ve saticinin vekil olmasi halinde, donatan

36 30 Dakika
sirket ise yetki belgesi.)
4) Dilekge
Baglama Kutugl | 1) Ruhsat harci dekontu (5 m. ve daha buytik)
37 Ru:it”r;at;ne- 2) Tonilato harci dekontu (ticari teknelerigin) ) Ger
yenilenmesi (zayi, ez 1E)
donatan 4) Dilekge
degisikligi, nakil)
Dilekce (Acente veya donatan tarafindan) Gemilerin Genel
B Denetimi ve Belgelendirilmesi Hakkinda Yonetmelik, Uluslar arasi
38 Gemilere On | 1o\ 7uat (SOLAS, MARPOL, LOADLINE.... ) L&
Survey Yapilmasi
Kiyr yapilari - Dilekge,- Tesis Bilgi Formu- Yonetmelik kapsaminda bulunan ve
taleplerinin isletmenin islevine gore EK-2/3/4/5’te istenilen belge ve 5 Giin
39 incelenmesi dokimanlar,
15 mt’den biyik i¢
su araclari veya 12
40 kisiden fazla yolcu | - Talep Dilekgesi,
taslyan ic su 1 Gln
araglarinin muayene
ve kontrolleri,
ISPS
Denetimleri(Gemi
41 ve Liman Gavenligi| - Dilekee, 0 G
denetimlerinin
yapilmasi)
1- Dilekge,
2- Tekne Faturasi ve tabi ise CE Sertifikasi,
3- Makine Faturasi,
Ozel Tekne 4- Nufus Clizdani Fotokopisi,
Ruhsatinin 5- 3 adet Tekne fotografi, 1 Giin
42 Dizenlenmesi 6- OTV Odeme makbuzu,
7- isim Onays,
8- Yabanci ise oturma izni,
(Not: Olgiim icin motor ve tekne Bolge Miid.’ce goriilecektir.)
15 mt’den biyuk ig| 1- Talep Dilekgesi,
su araglari veya 12
43 kisiden fazla yolcu
tasiyan i¢ su Not: Gemilerde yapilan sérveye istinaden rapor diizenlenerek 1 Gun

araglarinin muayeng
ve kontrolleri,

ilgili Belediyesine teslim edilir.
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1) Talep dilekgesi
2) Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili sahsin T.C. Kimlik nosu
Yetki Belgesi
Alici;
Baglama Kutligune | Gercek kisi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi
an Kayrth Yurt icind_e Tuzel kisi ise;imza sirkuleri yetki belgesi 1 Saat
Gemi, Deniz Ve I¢ | Dernek ise; Dernek Tiiziigii’niin Dernekler il miidirligiince onayli
Su Aract Alm | 3rnegi yetki belgesi
Satimi Vakif ise; Vakif senedi 6rnegi yetki belgesi
3)Satis sozlesmesi (Gemi, deniz ve i¢ su araci bilgisisteminde
hazirlanmis)
4) Alici — Satici Resmi
1-Dilekge
2-TC.Kimlik belgesi sureti. (Tlzel kisi ise yetkili kisinin TCkimlik
o belgesi sureti)
GE“{'”—ER”\‘ 3-Baglama Kitlgl Ruhsatnamesi
BAGLAMA 4-TTK.nun 818.md. geregi GSK/Liman Baskanliginca diizenlenen
45 KUTUGUNDEN rapor. (Geminin batmasi veya tamirinin ekonomik olmamasiveya 2 Saat
TERKINi Ozel teknelerin hurdaya ayrildig) 5-Tonilato
belgesi veya muadili belge
6-Denize elverislilik belgesi (varsa dosyasina konulmak tizere)
7- Takyidat varsa kaldirildigina dair belge veya alacaklinin
muvafakat belgesi.
idari Yaptirim 1-Olay yeri Tespit tutanagi veya varsa ekler
46 Kararlari 30 dakika.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Gerze Liman Baskanlig

ikinci Miiracaat Yeri:Gerze Kaymakamlig

isim : Engin KIRPITCi isim : Murat GUVEN

Unvan :Liman Bagkani Unvan :Kaymakam

Adres : Kosk Mah.Sahil Cad.No:1/A Adres :Hamidiye Mah.Belediye Cad.
GERZE/SINOP No:8 Kat:3 GERZE/SINOP

Tel. :0(368) 718 10 02 Tel :0(368) 718 1504

Faks :0(368) 7181343 Faks :0(368)718 11 60

e-Posta :Engin.kirpitci@uab.gov.tr e-Posta :gerze@igisleri.gov.tr


mailto:ahmetsaglam@udhb.gov.tr
mailto:gerze@icisleri.gov.tr

